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FORCENTAJE PROMEDIO DE AVANCE FISICO DEL PAD (valor a registrar en el formato de seguimiento al POR)

INOTA: Las Celdas sombreadas (15-19) responden a una farmula matemética, por tanto no requieren ser diligenciadas
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1. OBJETIVO:

Definir el método para realizar seguimiento al Plan de Auditoría Distrital – PAD.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la verificación, por parte de cada responsable de controlar las actividades, que éstas se ajusten a las variables definidas en el Plan de Calidad del Proceso de Prestación de Servicio Micro y termina con la elaboración del Informe de Seguimiento a la Gestión del Proceso de Prestación de Servicio Micro.

3. BASE LEGAL:

· Constitución Política de Colombia, artículos 268 y 272.

· Ley 42 de 1993, artículos 8 y 65.

· Decreto Ley 1421 de 1993, artículo 105.

4. DEFINICIONES:

APROBACIÓN: Acto administrativo por el cual se formaliza un evento por parte de un funcionario autorizado. 

SEGUIMIENTO: Es una función administrativa, objetiva, sistemática y profesional que asesora, orienta y evalúa permanentemente las actividades comprendidas en las distintas fases de la auditoría, para que los objetivos y las metas de ésta y de cada examen en particular, se cumplan de manera eficiente, efectiva y económica.

PLAN DE AUDITORÍA SECTORIAL PAS: Insumo para la elaboración del PAD, que contiene la programación de cada una de las Direcciones Sectoriales para efectuar vigilancia de la gestión fiscal en los sujetos pasivos de vigilancia y control de su competencia. 

PLAN DE AUDITORIA DISTRITAL PAD: Documento que consolida la planeación del Proceso de Prestación de Servicios  Micro para la vigilancia de la gestión fiscal en los sujetos pasivos de vigilancia y control competencia de la Contraloría de Bogotá, D.C.

5. REGISTROS:

· Formato de Control y Seguimiento al PAD.

6. ANEXOS:

· Formato de Seguimiento al PAD. Anexo 1.

· Informe de Seguimiento al PAD

3. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO:

	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTROS
	OBSERVACION

	1
	FUNCIONARIO RESPONSABLE DE CONTROLAR LA ACTIVIDAD CORRESPONDIENTE, ESTABLECIDA EN EL PLAN DE CALIDAD  DEL PROCESO DE PRESTACION DE SERCICIO MICRO
	Verifica que la actividad desarrollada para la obtención del producto, se ajuste completamente a las variables definidas en el Plan de Calidad del Proceso de Prestación de Servicio Micro 
	Formato de Seguimiento al PAD
	La(s) acción(es) de corrección a la actividad que se deban implementar, se harán de conformidad con el procedimiento respectivo.

	2
	RESPONSABLE SUBSECTORIAL
	Analiza el nivel de desarrollo del PAD en lo relacionado con su Sector y diligencia el formato de seguimiento al PAD.
	
	

	3
	DIRECTOR TECNICO SECTORIAL
	Remite a la Dirección de Planeación el formato de Seguimiento al PAD correspondiente al bimestre vencido, dentro de los diez (10) primeros días hábiles de los meses: marzo, mayo, julio, septiembre, noviembre y enero.
	Formato de Seguimiento al PAD
	

	4
	RESPONSABLE DEL PROCESO
	Elabora Informe de seguimiento a la gestión del Proceso de Prestación de Servicio Micro.
	
	El informe incluye los resultados del seguimiento al Plan Estratégico a través del SIPE y el SIMER.



INSTRUCTIVO

Sector: Diligencie el nombre del Sector.

Sujeto de Control: Diligencie el nombre del Sector.

Nivel de Complejidad: Determine el nivel de complejidad del sujeto de control.

Modalidad de Actuación: Determine el Tipo de Actuación en ejecución: Regular, Regular, Abreviada, Especial y Seguimiento.

Fase:  Registre I o II, segín corresponda a la primera o segunda fase que se esté desarrollando del PAD.

Etapa de Auditoría: Diligencie el nombre de la etapa de auditoría: Planeación, Ejecución e Informe.

Fecha Programada de Inicio: Según el Encargo de Auditoría determine para cada Etapa de auditoría la fecha programada de Inicio.

Fecha Programada de Terminación: Según el Encargo de Auditoría determine para cada Etapa de auditoría la fecha programada de Terminación., así: día/mes/año.

Fecha Real de Inicio: Determine para cada Etapa de Auditoría la fecha real de Inicio.

Fecha Real de Terminación: Determine para cada Etapa de Auditoría la fecha real de Terminación.

Porcentaje de Avance: Según última acta de mesa de trabajo, determine el nivel de avance de cada etapa de auditoría.

Fecha de Corte: Relacione la fecha en que se diligencia el Formato de Seguimiento al PAS; dentro de los primeros 10 días seguidos al bimestre vencido.

Beneficios de Control Fiscal: Registre los Beneficios de Control Fiscal Generados a la fecha de acuerdo al Boletín de Reporte de beneficios.

























